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账户培训
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本次培训范围

一．账户联系人类型说明

二．icHub与DBM账户对应关系

三．icHub毛利建账

四．icHub转账户联系人



一、概念

• 账户联系人的三种类型：

• 下单：客户或供应商的业务代表，可做业务，必填

• 物流：客户或供应商的收货、发货联系人，不可做业务，非必填

• 财务：客户或供应商的付款、收款联系人，不可做业务，非必填







二、icHub毛利账户与DBM账户对应关系

广州致远电子

广州致远电子
（客户）

广州致远电子
（供应商）

DBM

下单：葛显峰1

财务：张杰文

下单：张三

张杰文

张三

张杰文

icHub

葛显峰1

广州致远电子
（美元）

下单：葛显峰2

张杰文

葛显峰2



三、icHub毛利建账
• who谁来建账

• 销售代表

• 采购代表

• when什么时候建账

• 初次创建业务单据时

• where什么地方建账

• 前台商户->联系人->联系人详情页->账户页签->“建账”按钮

• how如何建账

见后面



三、毛建账操作（1）

• 前台商户->联系人->联系人详情页->账户页签->建账按钮



三、毛利建账操作（2）

本次调整后，税种不再区分进项税与销项税
包括：增值税13%、小规税3%、海外0%



三、毛利建账操作（3）
• 建账申请审批状态

• 撤销建账申请



三、毛利建账操作（4）

• 建账审批通过



四、转账户联系人

• who谁来创建

• 销售代表

• 采购代表

• when什么时候

• 新增账户联系人

• 做不同币种、不同类型的业务

• 不where什么地方建账

• 前台商户->联系人->联系人详情页->账户页签->“转账户联系人”按钮

• how

见后面



四、转账户联系人（1）

• 前台商户->联系人->联系人详情页->账户页签->转账户联系人按钮



四、转账户联系人（2）



下单人+导入培训
CLE   20220831



下单人

使用对象：业务代表

业务场景：

⚫ 查看管理的所有下单人信息

⚫ 查看按照下单人汇总的业务项、业务单信息



菜单地址：前台-业务-下单人



导入优化

why为什么优化

how如何优化

target优化后目标

reminder提醒事项



why为什么优化：

⚫ 非标准数据跨领域校验耗时较长，浪费用户时间体验不佳



how如何优化：

⚫ 分化错误处理和非标处理流程，导入过程中校验错误数据，导入后校验非标数据



target优化后目标：

⚫ 既不阻断用户导入进程，又避免出现长时间的等待的情况，保障功能的前提下提升用户体验

reminder提醒事项：

⚫ 导入后非标准数据会生成询价/供货项，可以使用批处理功能进行批量修改



首页培训
XML  20220830



本次培训范围

一．供求列表

二．品项列表、详情及页签

三．厂牌列表、详情及页签

四．类目列表、详情及页签



一、供求列表

• 显示已发布业务项（目前只有询价/供货项，后期添加销售/采购项）

• 型号、厂牌、类目为产品域标准型号、厂牌、类目

• 显示三个税种的含税人民币价

• 其他单元格显示：

供货项：原始单据币种+税种+MOQ+MOQ值

询价项：原始单据币种+税种+BOM+BOM值





二、品项列表、详情及页签

• 列表显示供求列表按品项汇总的数据

• 详情：

➢ 基础信息为产品域品项基础信息

➢ 供求页签（品项下所有供求项）





三、厂牌列表、详情及页签

• 列表显示供求列表按厂牌汇总数据

• 详情：

➢ 基础信息为产品域厂牌基础信息

➢ 供求页签（厂牌下所有供求项）

➢ 品项页签（厂牌下所有品项信息）

➢ 类目页签（厂牌下所有品项对应类目信息）





四、类目列表、详情及页签

• 列表显示供求列表按类目汇总的数据

• 详情：

➢ 基础信息为产品域类目基础信息

➢ 供求页签（类目下所有供求项）

➢ 品项页签（类目下所有品项信息）

➢ 厂牌页签（类目下所有品项对应厂牌信息）





购销项培训
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含税原价：录入价

未税单价：除税后的录入价

毛利：匹配阶段-匹配毛利，成交阶段-成交毛利

一、概念



二、创建销售项

➢方式

手工创建

询价项/报价项转销售

➢路径

业务->销售项->创建->录入信息->保存

询价项/报价项->销售->录入信息->保存







三、销售项入单

创建销售单

加入销售单

销售单审批流

➢步骤

➢路径

业务->销售项->入单->选择销售单号->保存



✓ 后续迭代【成单】功能，销售项生成销售单



四、销售项匹配成交

销售项必须是批准(A)状态

➢前提

➢路径

业务->销售项->打开详情->成交->录入信息->保存



✓ 匹配价当前含税；采购项批准后显示成交价；



五、创建采购项

通过匹配成交创建

➢方式

通过公用库存账户做销售单，再走匹配成交

➢多购/库存采购





六、采购项入单

创建采购单

加入采购单

采购单审批流

➢步骤

➢路径

业务->采购项->入单->输入采购单号->保存





购销单培训
LXF  20220830



本次培训范围

一．购销单创建

二．购销单管理

三．购销单审批

四．购销合同打印



一、购销单创建

选择下单人、币种、税种、单据条款、配套、货期后，点击“保存”



1、付款条件：TT（预付）、COD（现付）、NET（账期）

2、货运条件：M（自己付）、Y（对方付）

3、开票条件：先款后票(P)、先票后款(T)

4、配套：N（随到随发）、Y（到齐再发）

5、业务主管：业务经理，查看管理下属销售单

6、账户代表：毛利账户代表，账户管理者、购销单审批者

重点名词解释



二、购销单管理

子项管理，子项创建、入单、出单



三层结构，方便单据操作

1.销售单 2.销售项 3.匹配项



1、含税总额：汇总所有子项的含税小计金额
2、未税总额：汇总所有子项的未税小计金额
3、税额：汇总所有子项的税值金额
4、匹配毛利：汇总所有子项的匹配毛利金额
5、成交毛利：汇总所有子项的成交毛利金额

购销单汇总价格说明



三、购销单审核

1.编辑核对做单公司、货运、收款、开票、物流、财务等信息
2.购销项需要有匹配毛利才能提交审批
3.如果有特殊流程，在活动中申请操作



1.审批状态：P，初始；S，提交；A，批准；R，退回；C，撤回
2.审批人：账户代表，账户信息修改、单据审批可联系对应账户代表



购销单的批准和退回均有消息提醒，也可以在备注中查看退回原因



四、购销合同打印



Thanks！


